*.Gastos dos Funcionarios:
Nome: Deixar em branco se quiser listar todos os funcionarios; caso queira listar apenas

um funcionario é sé colocar o nome do mesmo.
Tipo: Selecione MES EM ABERTO, ULTIMO FECHAMENTO ou POR PERIODO (neste caso é
necessario colocar a DATA INICIAL e a DATA FINAL para realizar a busca dos gastos.

Cligue em CONSULTAR.

Abrira uma tela constando o nome de todos os funciondrios que tiverem gastos nos cartdes;
ou se, caso queira visualizar onde o funcionario gastou o cartdo, é sé clicar em cima do nome
do funcionario.

* Lista de Funcionarios:

Nome: Deixar em branco (caso queira) listar todos os funcionarios; caso queira listar apenas
um funcionario é sé colocar o nome do mesmao.

Status: opgdo de consultar TODOS ou entdo selecione ATIVOS, BLOQUEADOS ou
DESATIVADOS.

Clique em CONSULTAR. .
Mostra uma tela constando o NOME, SITUAGAO, CARTAO e LIMITE de cada funcionario ja

cadastrado no sistema.

RESPONSABILIDADES DO CLIENTE
Impressao do boleto bancdrio enviado pela SYSPRODATA diretamente no e-mail fornecido

previamente em contrato.
Desativar o cartdo antes de realizar a recisdo com o colaborador e retirar o extrato de

consumo para desconto.

Para quaisquer outras informagoes, estamos a disposicdo através de e-mail, chat
ou do telefone abaixo.
Atenciosamente,

BRAUR I RAD

SAC - Servigo de Atendimento ao Cliente
Fone (16) 2103-0090
E-Mail: atendimento@sysprocard.com.br



, Franca, 18 de junho de 2021
Syspro
EMPRESA: SINCOFRAN

C.N.P.J: 72918006000153
CONTATO: DONICIO CRUZ ANTUNES

Prezado Cliente;

Conforme contrato firmado, estamos encaminhando 3 cartdes Convénio aos
funcionarios, conforme listagem, e que ja poderdo ser utilizados a partir do desbloqueio. Segue
juntamente com os cartdes o protocolo de entrega que devera ser assinado pelo funcionario e
arquivado pelo RH da empresa em suas pastas de registros (CLT).

Instrugbes de uso do Sistema:
Acessar o site www.sysprocard.com.br
Cligue em EMPRESA -> ENTRAR
Cdédigo para acesso : 25528
Senha para acesso : SF25528

Principais funcionalidades do portal online, no menu ao lado esquerdo apéds o login:

* Manutencdo de cartdo (ATIVAR/BLOQUEAR/DESATIVAR)

Selecicone o filtro desejado ou deixe em branco cs campos para listar tcdos os funcionarios, caso
queira listar apenas um funcionario é sé colocar o nome do mesmo.

Selecione o filtro TODOS para listar todos os funcionarios ou entdo selecione ATIVOS,
BLOQUEADOS ou DESATIVADOS.

Apds clicar em CONSULTAR, ird trazer o resultado do filtro selecionado acima, onde, para alterar
o status, selecione a opgdo desejada e clique no botdo ENVIAR no final da pagina. Ao desativar
cartdo, caso tenha compras parceladas, as mesmas serdo adiantadas para o desconto na

recisdo do colaborador.

Observagodes:

- Todo cartdo precisa ser ativado no portal online;

- O bloqueio do cartdo é feito pelos motivos de perda, furto, afastamento ou em férias;
- A desativagdo do cartdo é feita quando o contrato do colaborador é encerrado.

* Cadastro de Funcionarios (O cartdo ja é solicitado no ato do cadastro)

Preencher os campos obrigatérios: nome completo, CPF, data de nascimento e clicar em
CADASTRAR.

* Pedido 2.a Via Cartdo:

Informar o Nome do funcionario e clicar em PROCURAR USUARIO, apds, selecione o usuério e informe

o motivo. Clicar no botdo SOLICITAR 2.a VIA DO CARTAO.
* Financeiro

Primeiro selecione o filtro TODOS, EM ABERTO ou BAIXADOS e depois a data de vencimento do
boleto para visualizar o resumo dos valores.



FICHA CADASTRAL DO CLIENTE
SISTEMA DE FARTﬁES CONVENIO
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CONTRATO DE PRESTAGAO DE SERVIGOS PARA ADMINISTRAGAO DE CONVENIO

SYSPRODATA SISTEMA DE PROCESSAMENTOS LTDA., pessoa juridica de cartao SYSPROCARD. Este arquivo devers ser encaminhado conforme data
direito privado, com sede & Rua General Carneiro, 1363, sala 1 - Centro, CEP fixada na Ficha Cadastral, para sua devida conferéncia e desconto na folha de
14400-500, na cidade de Franca - S.P, inscrita no CNPJ sob o n° pagamento;

10.673.394/0001 -00, neste ato representada por um dos sécios e de outro .34 =z Mapteratializadoa relagdo dos estabelecimentos conveniados
lado o cliente qualificado na Ficha Cadastral (acima) ora em diante denominada cbr{tendo endereco e telefone de cada um, através da home page da

simplesmente CONTRATANTE, celebram entre i, 0 presente contrato particular SYSPRODATA:
de prestagdo de servicos a reger se nas condigdes adiante alinhadas, que d
mutuamente outorgam, aceitam e prometem cumprir, a saber: 2.3.5 - Controlar o uso indevido do Cartdo SYSPROCARD, bem como os limites

- preestabelecidos de até 40% do salrio dos funcionarios da CONTRATANTE,
CLAUSULA PRIMEIRA-0BJETO podendo este limite ser alterado mediante solicitado através do sistema da
Constitui objeto do presente a prestagdo de servigos que a SYSPRODATA operadora;
SISTEMA DE PROCESSAMENTOS LTDA., se compromete em dispensar & : :

i ; o 2.3.6 - Recebido os recursos repassados pela CONTRATANTE, aludidos nos

CONTRA.TANTE i admmlstr'aqa,ol ® snstgma de e de responsabll!dade itens 3.1 e 3.2 da Clausula Terceira deste contrato, proceder os pagamentos
desta Ultima e de seus funcionarios, assim consubstanciado no denominado

3 das compras e/ou servicos utilizados pelos credenciados junto a rede
Cartéo SYSPROCARD. i conveniada, nos prazos estabelecidos em contrato firmado entre a
CLAUSULA SEGUNDA - DAS OBRIGAGOES DA SYSPRODATA SYSPRODATA e suas Conveniadas.

2.1 - Administrar todos os servigos relacionados a0 Cartio SYSPROCARD; 2.4 - Confeccionar e distribuir os Cartoes SYSPROCARD solicitados pela
, CONTRATANTE para todos os funcionarios designados em sua folha de
2.2 - Firmar e administrar contratos com empresas conveniadas integrantes do pagamento, acompanhados de instrugdes para sua adequada utilizagao; que
sistema SYSPRODATA de modo a favorecer 0s usuarios do Cartdo assinardo "Termo de Recebimento" e autorizagio de descontos em folha, no
SYSPROCARD; ato do recebimento, conforme Anexo l;
2.3 - Controlar as operagdes e fomecimento mensal de informacdes 2.4.1 - Emiti, se assim Ihe for solicitado por escrito, Cartao SYSPROCARD
pertinentes a utilizagéo do Carto SYSPROCARD, por parte de seus usudrios, adicional a beneficiario indicado pelo credenciado, sob responsabilidade do
assim na seguinte forma: mesmo.

2.3.1 - O periodo mensal de compras ao @UARIOS, de bens d@;o %&\}2_.5 - Manterﬁﬂ mesmos principios éticos e relagio de parceria que a
elou servicos do Cartdo SYSPROCARD; iiiciar-se-a e encerrar-se-a na data JCONTRATANTE sempre manteve com os estabelecimentos conveniados, seus
fixadas na Ficha Cadastral: [funcionarios e a comunidade em geral, devendo zelar pelo bom nome da

2.3.2 - Disponibilizar mensalmente,  extratos de utilizagdo do cartio empresa CONTRATANTE e pelos inferesses de seus i Kionitios

SYSPROCARD de controle de compras e despesas, 0s quais serio CLAUSULA TERCEIRA - PASO RIGAGOES DQ\CDHTMTAHTE
A \

distribuidos aos usuérios titulares pela CONTRATANTE, caso seja de interesse NI\ Ak AL)

da mesma. : ; 3.1 - Repassar a SYSPRODATA contra recibos nos /Jo_res correspondentes a
T : Ar ! retencao das importancias devidas as empresas (convéniadas; descontados

2.3.3 - Disponibilizar mensalmente 3 CONTRATANTE relatério/ arquivos de em folha de pagamento de seus funcionarios e\que-serdo destinados ao

integracéo contendo informagdes necessarias para desconto nos vencimentos pagamento das despesas de aquisicio de bens efoy sefvicos fornecidos, nos
de cada funcionario (usuario titular) referente as aquisicdes efetuadas no x y_,Q(te?mz)s\ddeznvénibﬂé‘h razos e modos paottiados neste contrato, A
2 g 1 \

Sysprodata Sistema de Processamentos Ltda.
C.N.P.J 10.673.394/0001-00
www.sysprocard.com.br -« atendimento@sysprodata.com.br




CONTRATO DE PRESTAGAO DE SERVICOS PARA ADMINISTRAGAO DE CONVENIO

3.2 - Repassar @ SYSPRODATA os valores do anverso descontados em folha
de pagamento de seus funcionarios, dos quais sera depositaria até 0 momento
do crédito a SYSPRODATA, repasses estes que seréo efetuados conforme data
do vencimento constante da Ficha Cadastral do més subsequente, podendo
haver antecipagdes por parte da empresa CONTRATANTE.

3.3 - Fornecer em tempo habil todas as informagées relativas aos
credenciados, bem como:

3.3.1 - Orienta-los sobre os procedimentos a serem adotados junto a
SYSPRODATA na hipétese de extravio do Cartao SYSPROCARD;

3.3.2 -Tomar todas as providéncias necessarias para o desconto das despesas
do convénio na hiptese de rescisées trabalhistas;

3.3.3 - Informar & SYSPRODATA por escrito sobre a suspenséo ou
cancelamento do Cartdo SYSPROCARD, nos casos de rescisao de contrato de
trabalho ou outros motivos;

3.3.4 - Aplicar medidas punitivas cabiveis aos funcionarios, mediante
solicitacdo da SYSPRODATA, comprovada a justa causa deste, podendo ser-
lhe suspenso ou cortado o convénio, bem como recolher seu Cartdo
SYSPROCARD.

3.4 - ACONTRATANTE devera comunicar a seus funcionarios, caso haja o
bloqueio dos cartdes convénio ou alimentagdo o motivo do mesmo, ou seja,
dizer aos mesmos que o bloqueio se da devido a questdes administrativo -
financeiras junto a CONTRATADA.

3.5 - Aempresa CONTRATANTE devera fornecer no ato da assinatura do
contrato, ao representante da CONTRATADA, copia do contrato social e do
cartdo CNPJ. Devera ainda o contrato ser assinado pelo responsavel legal da
CONTRATANTE como conste no contrato social.

3.5.1 - Fica ainda estabelecido que a empresa CONTRATANTE devera manter
seu cadastro de enderego, telefone e e-mail atualizados junto a CONTRATADA,
para que assim ndo dificulte o contato com a mesma.

CLAUSULA QUARTA - DO PREGO E DAS CONDIGOES DE PAGAMENTO

PARAGRAFO PRIMEIRO - Os valores a serem pagos pela CONTRATANTE
conforme negociado s@o aqueles constantes da Ficha Cadastral:

- Custo de emissao de cartdo, custo de emissdo de boleto, taxa de
disponibilizagdo de software, mensalidade do usuario em caso de utilizagéo,
custo de emissao de 22 via.

- Os valores de mensalidade e o custo de 22 via em referéncia, serao debitados
diretamente do limite do usuario, no més em que houver utilizacéo do Cartéo de
Beneficios.

- Os valores de emissao do cartdo e a taxa de disponibilizagéo de software,
serdo cobrados da empresa cliente, juntamente com a fatura reembolso
de utilizagao .

0 prazo de vencimento da fatura da CONTRATANTE dos valores utilizados pelos
funcionarios, sera de 15 dias apés o fechamento.

PARAGRAFO SEGUNDO - Ficara a CONTRATANTE depositaria dos valores retro
aludidos, até o momento do efetivo pagamento a SYSPRODATA.

PARAGRAFO TERCEIRO - Caso os repasses néo sejam efetuados pela

Franca, { } de

-

CONTRATANTE, podera a SYSPRODATA, facultando-se ai o litisconsércio ativo,
efetuar o bloqueio imediato dos cartdes e propor a(s) competente(s) agao(des)
para recebimento de seu(s) crédito(s).

e

CLAUSULA QUINTA - OUTRAS DELIBERAGOES

51 - Os prazos para confeccdo dos Cartdes SYSPROCARD pela
SYSPRODATA, é de 15 (quinze) dias Uteis apos o cadastramento no sistema da
operadora "

5.2 - A administracdo do convénio estipulado neste contrato abrangera
somente pontos de vendas estabelecidos e regularmente credenciados pela
SYSPRODATA, podendo a CONTRATANTE solicitar outros pontos a serem
credenciados, desde que obedecam os critérios de avaliagdo por parte da
SYSPRODATA.

5.3 - Fica estabelecido que os socios da empresa CONTRATANTE, concordam
no ato desta assinatura do contrato, com a despersonalizacado da pessoa
juridica, devendo eles responderem também judicialmente pelo inadimplemento
dos pagamentos a CONTRATADA, estando cientes que seus nomes
poder&o ser negativados junto aos drgéos de protegéo ao crédito.

5.4 - Os devedores principais e também solidérios autorizam expressamente e
em caréater irrevogavel que a cobranca de seus débitos, seja feita das seguintes
maneiras: cobranga pessoal, por e-mail, por carta, por celular e fone fixo,
sendo assim ndo se opde no ato da assinatura deste contrato a tal feito.

5.5 - Fica informado que pode haver indisponibilidade do sistema no ato da
compra em fungéo de estrutura de terceiros como energia, telefonia, internet
entre outros.

CLAUSULA SEXTA - DO PRAZO

O presente contrato vigorara pelo prazo de 12 (doze) meses, iniciando-se na
data de assinatura do contrato, podendo, qualquer das partes rescindi-lo, livre
de qualquer indenizagdo ou vantagem, mediante notificagdo por escrito, sem
prejuizo do recebimento dos valores pela SYSPRODATA dos servicos aqui
negociados.

PARAGRAFO UNICO - Se n&o houver expressa manifestagdo em contrario, por
qualquer das partes. nos 30 (trinta) dias anteriores a expiracdo do prazo
contratual, este sera prorrogado de modo automético por igual periodo e
assim sucessivamente.

CLAUSULA SETIMA - DA CLAUSULA PENAL

A parte que descumprir qualquer Clausula do presente instrumento, pagara a
outra, a titulo de indenizagdo, 2% (dois por cento) sobre o valor total das
vendas efetuadas no més anterior, sem prejuizo das eventuais perdas e danos.

CLAUSULA OITAVA - FORO

Fica eleito o Foro da Comarca de Franca, Estado de Sao Paulo, para dirimir
duvidas ou litigios decorrentes deste Contrato, com renuncia expressa a
qualquer outro, por mais privilegiado que o seja.

E por estarem assim, justas e contratadas. assinam o presente Contrato em 02
(duas) vias de igual teor e forma, na presenca de 02 (duas) testemunhas de
tudo cientes.
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Sysprodata Sistema de Processamentos Ltda.
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